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Инструкция для работодателей 

1. Информация о Конкурсном отборе ходатайств о награждении почетным знаком «Кадры будущего» расположена на официальном сайте Комитета по труду 
и занятости населения Санкт-Петербурга https://ktzn.gov.spb.ru/ (рисунок № 1)


рисунок № 1
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2. Извещение о Конкурсном отборе ходатайств о награждении почетным знаком «Кадры будущего» находится в разделе «Содействие занятости/ Временное трудоустройство /Конкурсный отбор ходатайств о награждении почетным знаком «Кадры будущего» (рисунок № 2)

рисунок № 2
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3. Для подачи документов необходимо перейти двойным нажатием по левой кнопке мыши по кнопке «Конкурсный отбор ходатайств о награждении почетным знаком «Кадры будущего» (рисунок № 3)

рисунок № 3
[image: ]Конкурсный отбор ходатайств
о награждении почетным знаком «Кадры будущего» 


4.  В данном разделе предоставляются следующие сведения: наименование организации, ИНН, ОГРН, ФИО контактного лица, телефон контактного лица, ссылка 
на пакет документов (ссылка на папку или архив) (рисунок № 4)

рисунок № 4
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5. Перечень предоставляемых документов (Образец № 5). Копии документов должны быть заверены подписью руководителя и печатью работодателя (при наличии). Все представленные документы должны быть читаемы, сформированы в единый комплект и размещены в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». Документы предоставляются в электронном виде. 

Образец № 5
Перечень документов 
1. Ходатайство о награждении наградой Комитета по труду и занятости населения 
Санкт-Петербурга - почетным знаком «Кадры будущего» со стороны работодателя                    (Образец № 6)
2.Согласование на обработку персональных данных несовершеннолетнего гражданина 
в возрасте от 14 до 18 лет. (Образец № 7)
3. Самопрезентация претендента (эссе, видеоролик, презентация) (Образец № 9). 
4. Дополнительные документы для предоставления:
документ о профессиональном обучении (проект «Моя первая профессия»);
документ об участии в волонтерском движении;
документ об участии в военно-патриотическом общественном движении.
5. Определение баллов по критериям соответствия претендента категории получателя награды Комитета по труду и занятости населения Санкт-Петербурга - 
почетного знака «Кадры будущего» (Образец № 8)



Образец № 6

Председателю Комиссии
по присуждению награды
Комитета по труду и занятости
населения Санкт-Петербурга – 
почетного знака «Кадры будущего» 
_________________________________



ХОДАТАЙСТВО
о награждении наградой Комитета по труду и занятости населения
Санкт-Петербурга - почетным знаком «Кадры будущего»


Прошу вас отметить ______________________________________________________
                                                     (Ф.И.О. гражданина (последнее – при наличии)                     наградой Комитета по труду и занятости населения Санкт-Петербурга - почетным знаком «Кадры будущего» за участие во временном трудоустройстве несовершеннолетних граждан в возрасте от 14 до 18 лет в свободное от учебы время.____________________________________ работал в______________________ (Ф.И.О. гражданина (последнее – при наличии))                              (название организации)      с ____________ по ___________ 20 __ г. (но не менее 2-х месяцев подряд либо в общей 
сложности 4 месяца за 20 __ год).
Во время работы проявил себя, как
_________________________________________________________________________

(характеристика кандидата по следующим критериям: трудовая дисциплина, исполнение должностных обязанностей (формальный или инициативный подход), личная заинтересованность и достижения кандидата при выполнении трудовых функций, умение работать в команде и выстраивать отношения в коллективе) _________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Руководитель организации _________________ (подпись)_________________ (Ф.И.О.)


Дата представления: «____». ___________. 20____ г.







Образец № 7

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных
Я,_______________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество - при наличии)
основной документ, удостоверяющий личность: _______________________________
________________________________________________________________________
(вид документа, серия, номер, дата выдачи документа, наименование выдавшего органа)

зарегистрированный(ая) по адресу: ________________________________________________________________________
даю свое согласие на обработку моих персональных данных, относящихся исключительно к перечисленным ниже категориям персональных данных: фамилия, имя, отчество; пол; дата рождения; тип документа, удостоверяющего личность; данные документа, удостоверяющего личность; гражданство; сведения об инвалидности и иные сведения.
Я даю согласие на использование персональных данных исключительно в целях рассмотрения моих документов, а также на хранение данных об этих результатах 
на электронных носителях.
Настоящее согласие предоставляется мной на осуществление действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы для достижения указанных выше целей, включая (без ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передачу третьим лицам для осуществления действий по обмену информацией, обезличивание, блокирование персональных данных, а также осуществление любых иных действий, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.
Я проинформирован, что получатель сведений гарантирует обработку моих персональных данных в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации как неавтоматизированным, так и автоматизированным способами.
Данное согласие действует до достижения целей обработки персональных данных 
или в течение срока хранения информации.
Данное согласие может быть отозвано в любой момент по моему письменному заявлению.
Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле и в своих интересах.

«___» ___________20 г. /_____________________/ ________________________________
(Подпись) 			(Расшифровка подписи)






Образец № 8

 Определение баллов по критериям соответствия претендента категории получателя награды Комитета по труду и занятости населения Санкт-Петербурга - 
почетного знака «Кадры будущего»
(основные критерии)[footnoteRef:1] [1:  Оценка претендента категории получателя награды Комитета по труду и занятости населения 
Санкт-Петербурга - почетного знака «Кадры будущего» осуществляется работодателем самостоятельно 
при подаче пакета документов.








] 


	№ п/п
	Наименование критерия
	Значение оценки
(балл)
	Оценка (балл)

	1
	Участие во временной занятости несовершеннолетних граждан 
не менее 2-х месяцев подряд либо в общей сложности 4 месяца и более
	

	1.1
	От 1 календарного месяца до 2 календарных месяцев
	2
	

	1.2
	От 3 календарных месяцев до 4 календарных месяцев
	4
	

	1.3
	Более 5 календарных месяцев
	6
	

	2
	Качественное исполнение должностных обязанностей
	

	2.1
	Формальный подход к выполнению трудовой функции (только в рамках должностных обязанностей)
	1
	

	2.2
	Выполнение трудовой функции в рамках должностных обязанностей (инициативный, творческий, активный подход к выполнению работы) 
	2
	

	2.3
	Выполнение трудовой функции в рамках должностных обязанностей (инициативный, творческий, активный подход к выполнению работы), наличие трудовых достижений (повышенная производительность)
	4
	

	3
	Соблюдение несовершеннолетним гражданином 
трудовой дисциплины
	

	3.1
	Наличие прогулов и опозданий
	0
	

	3.2
	Отсутствие прогулов и опозданий
	4
	



Образец № 9

Самопрезентация претендента (эссе, видеоролик, презентация)
Содержание
(эссе, видеоролик, презентация)


1. Представление кандидата «Визитная карточка»
2.. Личная мотивация к трудовой деятельности
3. Опыт трудоустройства
4. Деловые качества кандидата
5. Профессиональные навыки в период участия во временной занятости несовершеннолетних граждан.
6. Профессиональные планы на будущее
 Объем самопрезентации претендента должен не превышать: 

ЭССЕ –1- 2 страниц
Презентация – 5-7 слайдов
Видеоролик – 3-5 минут
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«Topsuas nuHws» N0 BOMPoCaM
onnatei Tpyaa

Mporveoneiicraue Teppopwamy v ero

neonorw, npotueopecrae
KcTpemimy

3nextponas npuemHas

UeTp 3amsToCTH Hacenekws /
PaiioHHsle KaAPOBSIE UEHTPs!

Uietp Tpyaoesix pecypcos

SneKTpOHHEI MONTOBHI SUIMK
279 npwewa coobuiennii o
aKrax KoppynLm

3naeTe 11 Bbl 0 BOIMOXHOCTH
BocyReBHOrO oBXanoEaHHS
PelleHHil KOHTPONHBIX OPTaHOE?

Mpoiitu onpoc >

Xoture i Bt nepeexars
(nepecenuTacs) u3
Canir-Terepbypra ana
TPYROYCTPOiiCTEa B APYTOl CyGbeKT
Poccuiickoii Denepaum:

Mpoiitu onpoc >

BpeMenHoe TPYAI0yCTPOCTEO M () Mepeckasams

& Cratos 29. UcTou
IRyBvSLIY coauna (T cueT) >

V3BELIEHUE 0 KOHKYPCHOM OTGODE XOAATAHCTE O HATPEX/ACHMH NIOYETHBIM 3HAKOM <KaApLI GYRYLLETO» YHACTHHKOS BPEMEHHOT TPYAOYCTPOHCTES
HECOBEPILIEHHONETHUX TPaX/AZH B BO3PacTe OT 14 40 18 neT & CE060AHOE OT y4eGLI BPems, NPORBBLUAX aKTMEHOCTS H TPYAOTIOGHE & Xoae
TPYAOEOrO ce30Ha.

Harpaga KoMHTeTa 10 Tpyay 1 3aHSTOCTH Hacenens Cankr-TleTepOypra YTEEDKAEHa B UESX NOOIUEHIS HECOBEPLIEHHONETHIX - YHaCTHUKOB
BDEMEHHOTO TPYZ0YCTPO/ICTEA HECOBEPLIEHHONETHAX TPEXAGH B BO3ACTe OT 14 10 18 neT & CE0GOAHO OT y4eGhi BpeMS, NDOSBUBLIHX AKTUBHOCTS
TpyROMOGHE & XOAE TPYA0B0T0 Ces0Ha.

KOMMTET NpUTnalaer paGoToaaTeNef, OpraHA30BABLIAX PAGOUME MECTa A7 BPEMEHHOTD TPYIOYCTPO/ICTEA HECOBEPIUEHHONETHAX TPEXAGH B
B03pacre o7 14 20 18 eT & CB0G0AHOE OT yueGbl Bpems B 2023 1. 2024 . (danee ~ PAGOTORGTENK), NPHHSTH YHACTHE B KOHKYPCOM OTOOPE
XOBATRVCTE O HATPEKAEHHU HECOBEPLIGHHONETHAX TPKAEH MOYETHBIM SHAKOM «Kaapbi Gyaywero.

[L15 MPAHSTUS YHaCTHS B KOHKYPCHOM OTGOPE XORGTAVICTS O HarPEXAEHHH NONETHIM 3HaKoM <Kapsi GYayWero» QOKyMeHT paGoTonarent
NIPEAOCTRBNAHOT & KOMUTET Cneaylowuye AOKyMeHTsI:

1. XOAGTAICTEO O HATPEKAEHUM NIOYETHBIM 3HaKOM «KaApsi GYAYILEr0» CO CTOPOHS paboTonarens.

2. Hanpasnenve Ha paGoTy CTyXGo/i SBHSTOCTH HACENIEHS: HECOBEPLIEHHONETHENO TPEXKAAHUHA B B03PaCTe OT 14 20 18 /1eT & CB0G0AHOE OT yebhi
Bpems (onn).

3 CposHble TpyROBLIe 0T0BOPSI (KOMMH).
4.Buincka w3 Tabens ysera paGouero Bpemeny NGO CIPAEKa 0 YHACTHH BO BEMEHHOM TPYLOYCTPOTiCTEe (Konum).

5. [I0KYMEHTbI, TOATBEPXAGOLME OTHOWEHUE HECOBEPWIEHHONETHETO TPAKAAHNHE K KATETOPHM HYKIAKOUWMXCA B NOAAEPKKE TOCYAAPCTBA: AETH-
MHB2NAbI, AETH M3 MAOTOLETHBIX 1 MAN0OGECTIEHEHHSIX CeMeli, NETH-CHPOTBI 1 ZTH, OCTABLIMECS Ge3 NoneeHns poauTenel, a Takoxe
"HECOBEPLUEHHONETHME TPAXAGHE, COCTORLLME Ha PaSTHHHbIX BAAAX MPOGUAZKTUMECKOTO YHET U HAXORSILMECS B COLMANSHO ONACHOM MONOKEHHH
(conm).

KoM A0KYMEHTOB 40K GbiTh YAOCTOBEDEHb! MIOATHCH0 PYKOBOHTENS H NENaTbIO (TP HamHuwH).

BCe NpeACTaBNeHHbIe AOKYMEHTbI A0MIKHS GbiTh Y TaEMbI, CHOPMUPOBAHBI B €QHBII KOMINEKT B NOCNEA0BATE/IBHOCTH, YKASaHHOM & HACTOSIEM
nyHire.

JLOTIONHUTENSHYIO HHGOPMALIMID MOXHO ONYHUTS & OTAENE PA3BUTHS YENOBENECKOTO KanuTana KomwTeTa no aapecy: yn. Fanepwas, 2. 7, kab. 65a.
Ten. 417 54 92 - Konayoea Mloammna l0pseta.
Ten. 417 53 93 - Cepreesa Ceemnara Oneroswa.

3asanenus GyayT npurmMaTscs ¢ 10.00 20 17.00 10 paGouM A, Mo aapecy: yn. fanepras, 4. 7, KOMATET 10 TpYAY W 3aHSTOCTH
wacenenws Cankr-Tlerepbypra, kat. 65.
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